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Beschäftigte*r Beschäftigte*r Beschäftigte*r Beschäftigte*r

B
es

ch
äf

ti
g

te
*r

Zahl abgeleisteter
Überstunden übermitteln

  

Überstunden ableisten

  

Überstunden bis zum Ende
des dritten

Kalendermonats
ausgleichen

  

Antrag auf Auszahlung von
Zeitzuschlägen stellen

  

 
Nach Ablauf der

Frist zum Ableisten
der Überstunden


Antrag

übermitteln



Information
übermitteln



Frist von 6 Monaten
LohnausgleichBuchungsmöglichkeit für angeordnete

Überstunden in AIDA gegenwärtig nicht
vorhanden

Information über genehmigten Antrag und zum
Freizeitausgleich

HR-System

   HR-System

  

Team Personal und Recht Team Personal und Recht Team Personal und Recht Team Personal und Recht
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Nein

Genehmigung übermitteln

  

Beteiligte informieren

  

Antrag prüfen und
freigeben

  

Antrag auf Auszahlung von
Zeitzuschlägen bearbeiten

  

 Sind mehrere
Beschäftigte betroffen?

Antrag
geht ein



HR-System

  

HR-System

  

Automatisierte Bestätigung über Zeitprüfung
Aktualisierung eines Status

HR-System

  

Meldung an LBV erstellen
und senden

  

Überstunden
sind abgegolten

Führungskraft Führungskraft Führungskraft Führungskraft

Fü
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ft Zeiten prüfen

  

Information
übermitteln


Information

geht ein


Antrag auf Überstunden

stellen

  

Überstunden
stehen an

ca. 50x pro Jahr

HR-System

  

Information zur Kenntnis
nehmen

  

Führungskraft ist informiert

Team Finanzen und Beschaffung: Beauftragte*r des Haushalts Team Finanzen und Beschaffung: Beauftragte*r des Haushalts Team Finanzen und Beschaffung: Beauftragte*r des Haushalts Team Finanzen und Beschaffung: Beauftragte*r des Haushalts
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Mittel vorhanden
Prozess beendet

Anfrage zurückweisen

  

NeinMittelverfügbarkeit prüfen

  

Anfrage freigeben

  Ja

Team Personal und Recht: Fachadministration AIDA Team Personal und Recht: Fachadministration AIDA Team Personal und Recht: Fachadministration AIDA Team Personal und Recht: Fachadministration AIDA

Te
am

 P
er

so
na

l u
nd

 R
ec

ht
: F

ac
ha

d
m

in
is

tr
at

io
n 

A
ID

A

Stunden nachtragen

  

System pflegen

  

Information
geht ein


Zeitwirtschaft aktualisiertBuchung der

Überstunden freigeschaltet

Zeitwirtschaft

  

Zeitwirtschaft

  

Idealerweise werden die
Informationen
automatisiert vom HR-
System übermittelt

Personalrat Personalrat Personalrat Personalrat
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HR-System

  

Mitbestimmung
durchführen

  

Ja


